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Hantering

VFU-samordnare eller verksamhetsutvecklare tar fram nddvandiga uppgifter och ldgger
in dem i excelmallen for berdkning av total ersdttning. Om det dr tva handledare som ska
dela pa uppdraget och ersittningen ska det framga i mallen.

Excelmallen delges personaladministratdor som hanterar registreringen i Personec.
Ersdttningen skautbetalas vid ordinarie 16neutbetalning i VFU-periodens sista méanad.

Exempel:
VFU-period 2026-09-15 — 2026-10-21 — Erséttningen utbetalas i oktober
VFU-period 2026-09-10 — 2026-12-02 — Erséttningen utbetalas i december

Registrering i Personec

1. Ga in under "Attestera” och "Tilldgg/Avdrag”
2. Vilj VFU-handledarens namn i rullisten och klicka pa "Ny’ uppe till hoger:

Tillagg/Adrag

3. Typ = Diverse tilligg
Orsak = Handledare lararutbildn manuell
Datum from = VFU-periodens sista dag
Datum Tom = VFU-periodens sista dag (dvs samma datum som from)
Belopp = Utifrén berdkningsmallen — ange totalbeloppet.
Klicka pa "Nytt konto” for att ange Aktivitet 8SVFU samt aktuellt Ansvar — se
slutet pa detta dokument for resp skola.
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Tillagg/Avdrag
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Typ | Diverse tillagg V|
Orsak | Handled lararuth manuell V|

Datum From| 2023-01-31

Datum Tom | 2023-01-31

Antal
Apris

Belopp

Tillstyrkt
Beviljad

il

3373

&

Nytt konto

{2 Konto - Skola — Microsoft Edge —

()  https://personecgbg.goteborg.se/Arbetsledare/Arbled/AuthorizationKonto.asp?Function|C

Konto

[ |feromonoex|| || I esveu || | [valjorg| sokkom

Anstiliningens kodstrang

Forv Answvar

Verk Objekt Projekt Akt Spec Huvudkonto Procent]

4. Tillstyrk posten och Spara.

Excelmallen/underlaget for utbetalningen ska sparas innevarande + 2 ar.

Aktuella ansvar for respektive skola/enhet att ange i Personec under posten

tilliigg/avdrag:
Skola/enhet Ansvar
Angered 610CEA10
Hvitfeldtska 610CEH20
Schillerska 610CES10
IH 610CEI30
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Burgérden 610SKB10
Bernadotte 610SKEI10
Katrinelund 610SKK10
MTG 610SKT10
Bricke 610LHB30
Ester Mosesson 610LHE10
Center for sprakintroduktion 610LHSI10
Lindholmens tekniska gymnasium 610LHL30
Polhem 610LHP40
Sprakcentrum 610SGS00
Vigledningscentrum 610SGV00
Omr AG Inget avvikande ansvar anges, endast Aktivitet
Omr Vux/Yh Inget avvikande ansvar anges, endast Aktivitet
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